
  

 

 

Ocon GmbH, Berghauser Str. 62, 42859 Remscheid, Tel: 02191/20922-0, E-Mail: info@o-con.net 

Scan- und Archivierungs-Dienstleistungen 
 

Anwendungsbereiche  

• Buchhaltungsbelege 

• Vertriebsdaten für Außendienstler 

• jegliche Papierunterlagen mit häufigem Zugriff und aufwendiger Suche 

Vorteile  

• Unterlagen liegen in elektronischer Form vor 

• Lesbar und recherchierbar in jedem PC / Laptop 

• Sekundenschnelles Auffinden von Informationen (auch Volltextsuche) 

• Archivmedien transportierbar, auch zur Übergabe und Nutzung an  

  externe Mitarbeiter / Prüfer / Steuerberater  

Unsere Leistungen  

• Abholung und Anlieferung der Belege / Archivmedien 

• Aufbereitung der Belege zum Scannen (Entklammern, Glätten, Kopieren 

  kleinerer Belege zum Scannen „Reisekosten Quittungen“ etc.) 

• Scannen der Belege und Qualitätskontrolle (Lesbarkeit, Vollständigkeit) 

• Indexierung der Belege nach Ihren Vorgaben (und zur Volltextsuche) 

• Erstellen der Archiv CD / DVD mit den gewünschten Archiven 

  und Installation der Recherche Software auf der CD  

• Möglichkeit der Datenimportierung in bestehende Archivsysteme oder in 

  die eigene Serverlandschaft 


